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1. J’ai reçu un email 
 

 

Pour rejoindre la réunion par téléphone 

Pour rejoindre la 

réunion par ordinateur 
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1.1. Je me connecte par ordinateur 

 

Cliquer sur 
 

Une page web s’ouvre. Renseigner nom et email. Puis cliquer sur. Rejoindre en tant qu’invité(e) 

 
Après une page de chargement,  

Si vous voyez l’interface principale (ci-dessous) vous pouvez ignorer la page suivante. 

 

Nom 

Email 
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Instructions d’installation 

 

Sinon selon votre navigateur internet, le mieux est d’installer un plugin. 

(Ou choisir d’exécuter une application temporaire) 

(Il est plus simple de ne pas être en session privée) 

 

Google Chrome Mozilla Firefox 

 

Puis  

 

Puis  

Enfin  

SINON 

Pour Microsoft Edge ou Safari 

Il n’existe pas de plugin, il faut lancer une application temporaire. 

Cliquer sur le lien de téléchargement

 
Enregistrer le fichier executable 

Dans la zone de téléchargement, demander à « Ouvrir » l’exécutable 

 
Et accepter son exécution 

 
Vous devriez désormais voir l’interface principale ouverte. 

 

 

1.2. Je me connecte par téléphone 

 

L’email contient le numéro d’appel et le code d’accès. 

1. Appeler le +33 1 70 91 86 46 et suivre les instructions vocales 

2. faire 1# pour le français 

3. donner le code d’accès qui vous a été envoyé (ex : 123 456 789) et terminer par # 

4. Il n’y a pas de numéro de participant, terminer par # 

 

 

  



4/ 7 

 

2. Principales fonctionnalités 
 

 

Onglet n°1 « Démarrage réunion » « la liste des participants » 

 
(Fenêtre principale de la réunion) 

 

 

  

AUDIO PARTAGE D’ECRAN 

Futurs onglets de partage 
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2.1. J’écoute la réunion et j’utilise le micro 

 

Onglet n°1, sous « Démarrage réunion »,  

 

 

 

 

Pour configurer le matériel audio, et gérer les volumes 

Cliquer sur « Plus d’options », puis sur « Modifier les paramètres » 

 
En cas de problème, consulter la documentation « 03 - En cas de problème » 
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2.2. J’utilise ma caméra 

 

Dans la partie de droite, « Participants » 

 

Activer 
 

ou désactiver   
 

le bouton caméra. 

La vidéo s’affiche dans la liste des participants. 

 

On peut choisir de la mettre en plein écran. Clic-droit, puis « Agrandir en mode plein écran ». 

 
 

En cas de problème, consulter la documentation « 03 - En cas de problème » 
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2.3. Je partage mon écran  

 

Il faut demander le rôle d’animateur à l’organisateur. 

Puis, sous l’onglet n°1, sous « Partage d’applications », cliquer sur « Plus d’options » 

 

 

 
Choisir l’écran à partager,  

(numéro affiché dans les coins) 
 

L’écran partagé s’affiche dans un nouvel onglet de l’application principale. 

 
 

 

2.4. Prendre la main sur l’écran partagé d’un participant 

 

N’importe quel participant peut demander à prendre le contrôle de l’écran partagé. 

 

PARTICIPANT souhaitant contrôler L’ANIMATEUR partageant son écran 

Depuis l’onglet écran  

Clic-droit dans la fenêtre et « Demander le contrôle »

 

 

Cliquer sur « Demander » 

 

Cliquer sur « Accepter » 

 
Cliquer sur « Prendre le contrôle » 

 

 

 


